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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО 

ДИСЦИПЛИНЕ, СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ 

ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

1.1. Цель освоения дисциплины 

Целью освоения дисциплины является:  

- формирование у обучающихся общепрофессиональных компетенций в области 

использования информационно-коммуникационных технологий; 

- углубление уровня освоения обучающимися профессиональных компетенций в области 

использования информационно-коммуникационных технологий; 

- углубление уровня освоения обучающимися профессиональных  компетенций, 

необходимых для решения задач профессиональной деятельности.  

 

1.2. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине 
Код и наименование 

компетенции 

Код и наименование 

индикатора 

достижения 

компетенции 

Планируемые результаты 

обучения по дисциплине 

Основание (ПС) 

*для 

профессиональных 

компетенций 

ПК-3. Способен 

осуществлять 

контроль 

сопровождения 

программных 

средств 

ИПК-3.1. Выполняет 

идентификацию 

возможных проблем при 

сопровождении 

программных средств, и 

находит пути их 

решения  

ИПК-3.2. Осуществляет 

разработку решений для 

повторного 

использования 

компонентов ПО 

Знает: Языки программирования и 

работы с базами данных; 

Инструменты и методы модульного 

тестирования; Инструменты и 

методы тестирования 

нефункциональных и 

функциональных характеристик ИС; 

Инструменты и методы 

прототипирования 

пользовательского интерфейса; 

Возможности типовой ИС; Языки 

современных бизнес-приложений 

Умеет: Кодировать на языках 

программирования Владеет: 

Навыками разработки прототипа ИС 

на базе типовой ИС в соответствии с 

требованиями 

Владеет: Навыками логического 

мышления, аналитической 

деятельности 

06.003 Архитектор  

программного  

обеспечения 

ОПК-8.  Способен 

осуществлять поиск, 

хранение, обработку 

и анализ 

информации из 

различных 

источников и баз 

данных, 

представлять ее в 

требуемом формате 

с использованием 

информационных, 

компьютерных и 

сетевых технологий. 

ИОПК-8.1.  Применяет  

методы  поиска,  

хранения,  обработки  и  

анализа информации из 

различных источников и 

баз данных  

ИОПК-8.2. Использует  

навыки  поиска,  

хранения  и  анализа  

информации  с 

использованием 

современных 

информационных 

технологий  

ИОПК-8.3.  Владеет  

навыками  

представления  

информации  в  

требуемом формате  с  

использованием  

информационных,  

компьютерных  и  

сетевых технологий 

Знает: Определения основных 

понятий математики, основные 

теоремы и правила, 

последовательность применения 

математических методов решения 

прикладных задач 

Умеет: Строго формулировать 

математические предложения; 

логически обосновывать выбранный 

математический метод 

Владеет: Навыками логического 

мышления, аналитической 

деятельности 
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2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Дисциплина относится к части, формируемой участниками образовательных отношений, 

Блока 1. Дисциплины (модули) образовательной программы и является элективной 

дисциплиной, углубляющей освоение профиля (Дисциплины по выбору). 

 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Объем и структура дисциплины 

Общая трудоёмкость дисциплины составляет 5 з.е. (180 час.), их распределение по видам 

работ и семестрам представлено в таблице 

Виды учебных занятий и работы обучающихся Трудоемкость, час 

Общая трудоемкость дисциплины, час 180 

Контактная работа обучающихся с преподавателем по видам 

учебных занятий (всего), в т.ч.: 

56/ - 

занятия лекционного типа (лекции) 20/ - 

занятия семинарского типа (семинары, практические занятия, 

практикумы, коллоквиумы и иные аналогичные занятия) 

24/ - 

лабораторные работы 12/ - 

Самостоятельная работа всего, в т.ч.: 97/ - 

Самоподготовка по темам (разделам) дисциплины 97/ - 

Выполнение курсового проекта /курсовой работы 
 

- / - 

Контроль (часы на экзамен, зачет) 27/ - 

Промежуточная аттестация Экзамен 

Примечание: - / - объем часов соответственно для очной формы обучения 

Дисциплина реализуется посредством проведения контактной работы с обучающимися 

(включая проведение текущего контроля успеваемости), самостоятельной работы обучающихся 

и промежуточной аттестации.  

В процессе освоения дисциплины может применяться электронное обучение и 

дистанционные образовательные технологии.  

В процессе освоения дисциплины обучающиеся обеспечены доступом к электронной 

информационно-образовательной среде и электронно-библиотечным системам. 

3.2. Содержание дисциплины, структурированное по темам 
Планируемые 

результаты 

освоения: 

код 

формируемой 

компетенции 

и индикаторы 

достижения 

компетенций 

Наименование разделов, тем 

Виды учебной работы 

Формы 

текущего 

контроля  

(наименование 

оценочного 

средства) 

Контактная работа  

С
а

м
о

ст
о

я
т
ел

ь
н

а
я

 

р
а

б
о

т
а

, 
ч

а
с 

 

Л
е
к

ц
и

и
, 

ч
а

с 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 

р
а

б
о

т
ы

, 
ч

а
с 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
 

за
н

я
т
и

я
, 

ч
а

с
 

ПК-3. 

ИПК-3.1. 

ИПК-3.2. 

ОПК-8.   

ИОПК-8.1.   

ИОПК-8.2.   

ИОПК-8.3. 

ТЕМА 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О 

МЕТРОЛОГИИ, 

СТАНДАРТИЗАЦИЯ И 

СЕРТИФИКАЦИИ 

ПРОГРАММНЫХ СИСТЕМ.» 

Основное содержание: 

1. Объект и предмет 

метрологии 

2. Классификация измерений 

3. Основные понятия 

сертификации 

4    Лекция-

визуализация (в 

т.ч. в ЭИОС) 

Тестирование 

по темам 

лекционных 

занятий 

Самостоятельная работа.     20 Самостоятельн

ое изучение 

учебных 

материалов 
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Планируемые 

результаты 

освоения: 

код 

формируемой 

компетенции 

и индикаторы 

достижения 

компетенций 

Наименование разделов, тем 

Виды учебной работы 

Формы 

текущего 

контроля  

(наименование 

оценочного 

средства) 

Контактная работа  

С
а

м
о

ст
о

я
т
ел

ь
н

а
я

 

р
а

б
о

т
а

, 
ч

а
с 

 

Л
е
к

ц
и

и
, 

ч
а

с 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 

р
а

б
о

т
ы

, 
ч

а
с 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
 

за
н

я
т
и

я
, 

ч
а

с
 

ПК-3. 

ИПК-3.1. 

ИПК-3.2. 

ОПК-8.   

ИОПК-8.1.   

ИОПК-8.2.   

ИОПК-8.3. 

ТЕМА 2 «СТАНДАРТИЗАЦИЯ 

ПРОГРАММНОЙ ПРОДУКЦИИ. 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СЕТЕВЫХ 

УСЛУГ С ПОМОЩЬЮ 

ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКИХ 

ПРОГРАММ. ПОРЯДОК 

ПРОВЕДЕНИЯ 

СЕРТИФИКАЦИИ.» 

Основное содержание: 

1. Понятие о системе 

сертификации 

2. Стандартизация как наука 

3. Функции стандартизации 

4    Лекция-

визуализация (в 

т.ч. в ЭИОС) 

Тестирование 

по темам 

лекционных 

занятий 

Лабораторная работа 1. «Правила 

выполнения и оформления блок схем. 

Правила оформления дипломной 

работы.»  

 2   Отчет по 

лабораторной 

работе 

Практическая работе №1 

«Оформление технической 

документации в соответствии с 

нормативной базой». 

  6  Отчет по 

практической 

работе 

Самостоятельная работа    20 Самостоятельн

ое изучение 

учебных 

материалов 

ПК-3. 

ИПК-3.1. 

ИПК-3.2. 

ОПК-8.   

ИОПК-8.1.   

ИОПК-8.2.   

ИОПК-8.3. 

ТЕМА 3 «ПРОЕКТНЫЕ 

ДОКУМЕНТЫ» 

Основное содержание: 

1. Категории нормативных 

документов 

2. Виды стандартов, 

применяемых в РФ 

3. Государственный 

контроль и надзор за соблюдением 

требований 

4    Лекция-

визуализация (в 

т.ч. в ЭИОС) 

Тестирование 

по темам 

лекционных 

занятий 

Лабораторная работа 2. «Построение 

карты процесса». 

 2   Отчет по 

лабораторной 

работе 

Практическая работе №2 «Приведение 

несистемных единиц измерения в 

соответствие с действующим 

стандартом и международной 

системой единиц СИ». 

  6  Отчет по 

практической 

работе 

Самостоятельная работа    20 Самостоятельн

ое изучение 

учебных 

материалов 

ПК-3. 

ИПК-3.1. 

ИПК-3.2. 

ОПК-8.   

ИОПК-8.1.   

ИОПК-8.2.   

ИОПК-8.3. 

ТЕМА 4 «ТЕХНИЧЕСКАЯ И 

РАБОЧАЯ ДОКУМЕНТАЦИИ.» 

Основное содержание: 

1. Схемы сертификации 

2. Требования к порядку 

проведения сертификации 

3. Особенности оценки 

соответствия 

4    Лекция-

визуализация (в 

т.ч. в ЭИОС) 

Тестирование 

по темам 

лекционных 

занятий 
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Планируемые 

результаты 

освоения: 

код 

формируемой 

компетенции 

и индикаторы 

достижения 

компетенций 

Наименование разделов, тем 

Виды учебной работы 

Формы 

текущего 

контроля  

(наименование 

оценочного 

средства) 

Контактная работа  

С
а

м
о

ст
о

я
т
ел

ь
н

а
я

 

р
а

б
о

т
а

, 
ч

а
с 

 

Л
е
к

ц
и

и
, 

ч
а

с 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 

р
а

б
о

т
ы

, 
ч

а
с 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
 

за
н

я
т
и

я
, 

ч
а

с
 

Лабораторная работа 3 «Управление 

проектами. Структурное 

планирование.» 

Лабораторная работа 4. «Построение 

IDEF0 моделей» 

 8   Отчет по 

лабораторной 

работе 

Практическая работе №3 

«Организационно-методические 

принципы сертификации в РФ». 

  12  Отчет по 

практической 

работе 

Самостоятельная работа    20 Самостоятельн

ое изучение 

учебных 

материалов 

ПК-3. 

ИПК-3.1. 

ИПК-3.2. 

ОПК-8.   

ИОПК-8.1.   

ИОПК-8.2.   

ИОПК-8.3. 

ТЕМА 5 «ПРИНЦИП 

ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

ЭКОНОМИЧЕСКОЙ 

ЭФФЕКТИВНОСТИ.» 

Основное содержание: 

1. Теоретические основы 

экономической эффективности 

деятельности предприятия 

2. Способы определения 

экономической эффективности 

3. Выбор эффективного 

способа экономической 

эффективности деятельности 

4    Лекция-

визуализация (в 

т.ч. в ЭИОС) 

Тестирование 

по темам 

лекционных 

занятий 

Самостоятельная работа    17 Самостоятельн

ое изучение 

учебных 

материалов 

 ИТОГО 20 12 24 97  

Примечание: - / - объем часов соответственно для очной формы обучения 

  



7 
 

4. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

4.1. Общие методические рекомендации по освоению дисциплины, образовательные 

технологии 

Дисциплина реализуется посредством проведения контактной работы с обучающимися  

(включая проведение текущего контроля успеваемости), самостоятельной работы обучающихся 

и промежуточной аттестации.  

При проведении учебных занятий по дисциплине обеспечивается развитие у обучающихся 

навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских 

качеств (включая проведение интерактивных лекций, групповых дискуссий, ролевых игр, 

тренингов, анализ ситуаций и имитационных моделей, преподавание дисциплины в форме 

курса, составленного на основе результатов научных исследований, проводимых 

университетом, в том числе с учетом региональных особенностей профессиональной 

деятельности выпускников и потребностей работодателей). 

Преподавание дисциплины ведется с применением следующих видов образовательных 

технологий: 

-балльно-рейтинговая технология оценивания; 

- электронное обучение; 

Для оценки знаний, умений, навыков и уровня сформированности компетенции по 

дисциплине применяется балльно-рейтинговая система контроля и оценки успеваемости 

студентов. В основу балльно-рейтинговой системы положены принципы, в соответствии с 

которыми формирование рейтинга студента осуществляется в ходе текущего контроля 

успеваемости. Максимальное количество баллов в семестре – 100. 

4.2. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины на занятиях 

лекционного типа 

Лекционный курс предполагает систематизированное изложение основных вопросов 

тематического плана. В ходе лекционных занятий раскрываются базовые вопросы в рамках 

каждой темы  дисциплины. Обозначаются ключевые аспекты тем, а также делаются 

акценты на наиболее сложные и важные положения изучаемого материала.  

Лекционные занятия проводятся в поточной аудитории с применением мультимедийного 

проектора в виде учебной презентации или в ЭИОС университета.  

В ходе лекционных занятий  рекомендуется конспектирование учебного материала. 

Возможно ведение конспекта лекций в виде интеллект-карт. 

Отдельные темы предлагаются для самостоятельного изучения (конспектируются).  

Материалы лекций являются опорной основой для подготовки обучающихся к 

практическим занятиям / лабораторным работам и выполнения заданий самостоятельной 

работы, а также к мероприятиям текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации по дисциплине. 

4.3. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины на 

лабораторных работах 

Подготовку к каждой лабораторной работе студент должен начать с ознакомления с 

планом занятия, который отражает содержание предложенной темы. Каждая выполненная 

работа с оформленным отчетом по ней подлежит защите преподавателю.  

 При оценивании лабораторных работ учитывается следующее: 

 качество выполнения экспериментально-практической части работы и  степень 

соответствия результатов работы заданным требованиям; 

 качество оформления отчета по работе; 

 качество устных ответов на контрольные вопросы при защите работы. 

 Лабораторные работы организуются, в том числе в форме практической подготовки, 

которая предусматривает участие обучающихся в выполнении отдельных элементов работ, 

связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

Практическая подготовка предусматривает: выполнение задач на лабораторных работах 1-

4. 
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4.4. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины на занятиях 

семинарского типа/ на практических занятиях 

Практические (семинарские) занятия представляют собой детализацию лекционного 

теоретического материала, проводятся в целях закрепления курса и охватывают все основные 

разделы. Основной формой проведения семинаров и практических занятий является 

обсуждение наиболее проблемных и сложных вопросов по отдельным темам, а также 

решение задач и разбор примеров и ситуаций в аудиторных условиях.  

Практические (семинарские)  занятия обучающихся обеспечивают: 

- проверку и уточнение знаний, полученных на лекциях;  

- получение умений и навыков составления докладов и сообщений, обсуждения вопросов 

по учебному материалу дисциплины; 

- подведение итогов занятий по рейтинговой системе, согласно технологической карте 

дисциплины. 

Практические занятия организуются, в том числе в форме практической подготовки, 

которая предусматривает участие обучающихся в выполнении отдельных элементов работ, 

связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

Практическая подготовка предусматривает: выполнение задач на практических занятиях 

1-3. 
 

4.5. Методические указания по самостоятельной работе обучающихся  

Самостоятельная работа обеспечивает подготовку обучающегося к аудиторным занятиям 

и мероприятиям текущего контроля и промежуточной аттестации по изучаемой дисциплине. 

Результаты этой подготовки проявляются в активности обучающегося на занятиях и в качестве 

выполненных практических заданий и других форм текущего контроля. 

Самостоятельная работа студентов включает: 

1. Изучение учебной литературы по курсу. 

2. Работу с ресурсами Интернет 

3. Самостоятельное изучение учебных материалов 

При выполнении заданий для самостоятельной работы рекомендуется проработка 

материалов лекций по каждой пройденной теме, а также изучение рекомендуемой литературы.  

Для обучающихся по заочной форме обучения самостоятельная работа является основным 

видом учебной деятельности. 

Для обеспечения самостоятельной работы обучающихся используется электронный 

учебный курс, созданный в ЭИОС университета http://sdo.tolgas.ru/. 

 

4.6. Методические указания для выполнения курсового проекта / работы (не 

предусмотрено учебным планом). 
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 5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

5.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины 

Вся литература, включенная в данный перечень, представлена в виде электронных 

ресурсов в электронной библиотеке университета (ЭБС). Литература, используемая в печатном 

виде, представлена в научной библиотеке университета в объеме не менее 0,25 экземпляров на 

одного обучающегося. 

Основная литература: 

1. Гагарина, Л. Г. Технология разработки программного обеспечения: учеб. пособие 

для вузов по направлениям подгот. 09.04.01 и 09.03.03 "Информатика и вычисл. техника" / Л. Г. 

Гагарина, Е. В. Кокорева, Б. Д. Сидорова-Виснадул ; под ред. Л. Г. Гагариной. - Документ 

Bookread2. - Москва: Форум [и др.], 2019. - 400 с.: ил. - (Высшее образование: Бакалавриат). - 

Лаб. практикум. - Предм. указ. - Прил. - URL: https://znanium.com/read?id=336552 (дата 

обращения: 15.10.2020). - Режим доступа: для авториз. пользователей. - ISBN 978-5-8199-0707-

8. - 978-5-16-104071-3. - Текст: электронный. 

Дополнительная литература: 

2. Костров, А. В. Основы информационного менеджмента: учеб. пособие для вузов 

по специальностям "Приклад. информатика в экономике", "Информ. системы" / А. В. Костров. - 

Москва: Финансы и статистика, 2004. - 335 с. - ISBN 5-279-02315-9: 107-00. - Текст: 

непосредственный. 

3. Парфилова, Н. И. Программирование. Структурирование программ и данных: 

учеб. для вузов по направлению подгот. "Информатика и вычисл. техника" / Н. И. Парфилова, 

А. Н. Пылькин, Б. Г. Трусов; под ред. Б. Г. Трусова. - Документ Adobe Acrobat. - Москва: 

Академия, 2012. - 36,9 МБ, 239 с.: ил., табл. - (Высшее профессиональное образование. 

Бакалавриат). - Прил. - URL: http://elib.tolgas.ru/publ/kay/Parfilova_Programmirovanie.pdf (дата 

обращения: 21.10.2020). - Режим доступа: для авториз. пользователей. - ISBN 978-5-7695-9150-

1. - Текст: электронный. 

4. Подчукаев, В. А. Теория информационных процессов и систем: учеб. пособие для 

вузов по специальности "Информ. системы и технологии" / В. А. Подчукаев. - Москва: 

Гардарики, 2007. - 207 с.: ил. - ISBN 5-8297-0297-5 : 127-80;151-00;145-00. - Текст: 

непосредственный. 

5. Программная инженерия: учеб. для студентов вузов по направлению подгот. 

231000 "Прогр. инженерия" / В. А. Антипов, А. А. Бубнов, А. Н. Пылькин [и др.] ; под ред. Б. Г. 

Трусова. - Москва: Академия, 2014. - 282 с.: табл., схем. - (Высшее образование. Бакалавриат. 

Информатика и вычислительная техника). - Прил. - ISBN 978-5-4468-0357-6: 515-00. - Текст: 

непосредственный. 

5.2. Профессиональные базы данных, информационно-справочные системы, 

интернет-ресурсы  

1. КонсультантПлюс [Электронный ресурс]: Справочная правовая система. - Режим 

доступа: http://www.consultant.ru/.  

2. Электронная библиотечная система Поволжского государственного университета 

сервиса [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://elib.tolgas.ru./ - Загл. с экрана. 

3. Электронно-библиотечная система Znanium.com [Электронный ресурс]. - Режим 

доступа: http://znanium.com/. – Загл. с экрана. 

4. Электронно-библиотечная система «Издательство Лань» [Электронный ресурс]. - 

Режим доступа: https://e.lanbook.com/. – Загл. с экрана. 

5. Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU [Электронный ресурс]. - Режим 

доступа: http://elibrary.ru/defaultx.asp. - Загл с экрана. 

6. Открытое образование [Электронный ресурс]. - Режим доступа: https://openedu.ru/. - 

Загл с экрана. 

7. Polpred.com. Обзор СМИ. Полнотекстовая, многоотраслевая база данных (БД) 

[Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://polpred.com/. – Загл. с экрана. 

http://www.ecorussia.info/ru
http://znanium.com/
http://www.polpred.com/
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8. Базы данных Всероссийского института научной и технической информации 

(ВИНИТИ РАН) по естественным, точным и техническим наукам Электронный ресурс]. - 

Режим доступа: http://www.viniti.ru. – Загл. с экрана. 

9. Университетская информационная система Россия [Электронный ресурс]. - Режим 

доступа: http://uisrussia.msu.ru/.  – Загл. с экрана. 

10. Официальная статистика. Официальный сайт Федеральной службы государственной 

статистики [Электронный ресурс]. - Режим доступа: https://www.gks.ru/ – Загл. с экрана. 

11. Финансово-экономические показатели Российской Федерации [Электронный ресурс]. 

- Режим доступа: https://www.minfin.ru/ru/statistics/ – Загл. с экрана. 

5.3. Программное обеспечение 

Информационное обеспечение учебного процесса по дисциплине осуществляется с 

использованием следующего программного обеспечения (лицензионного и свободно 

распространяемого), в том числе отечественного производства: 
№ 

п/п 

Наименование Условия доступа 

1. Microsoft Windows из внутренней сети университета (лицензионный договор) 

2. Microsoft Office из внутренней сети университета (лицензионный договор) 

3. КонсультантПлюс из внутренней сети университета (лицензионный договор) 

4. СДО MOODLE 
из любой точки, в которой имеется доступ к сети Интернет (лицензионный 

договор) 

5. Браузер 
из любой точки, в которой имеется доступ к сети Интернет (свободно 

распространяемое) 

6. Браузер Internet Explorer 
из любой точки, в которой имеется доступ к сети Интернет (свободно 

распространяемое) 

  

http://www.viniti.ru/
http://uisrussia.msu.ru/


11 
 

6. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

Помещения представляют собой учебные аудитории для проведения учебных занятий, 

предусмотренных учебным планом и рабочей программой дисциплины, оснащенные 

оборудованием и техническими средствами обучения. 

Занятия лекционного типа. Учебные аудитории для занятий лекционного типа 

укомплектованы мебелью и техническими средствами обучения, служащими для представления 

учебной информации (стационарные или переносные наборы демонстрационного оборудования 

(проектор, экран, компьютер/ноутбук), учебно-наглядные пособия (презентации по темам 

лекций), обеспечивающие тематические иллюстрации, соответствующие данной программе 

дисциплины. 

Лабораторные работы. Для проведения лабораторных работ используется учебная 

аудитория  «Лаборатория Т404, Т407-409, Т412, Т413», оснащенная следующим 

оборудованием: персональными компьютерами и доступом к сети Интернет. 

 Занятия семинарского типа. Учебные аудитории для занятий семинарского типа 

укомплектованы мебелью и техническими средствами обучения, служащими для представления 

учебной информации (стационарные или переносные наборы демонстрационного оборудования 

(проектор, экран, компьютер/ноутбук). 

Промежуточная аттестация. Для проведения промежуточной аттестации по дисциплине 

используются компьютерные классы, оснащенные компьютерной техникой с возможностью 

подключения к сети Интернет и обеспечением доступа в электронную информационно-

образовательную среду университета и/или учебные аудитории, укомплектованные мебелью и 

техническими средствами обучения. 

Самостоятельная работа. Помещения для самостоятельной работы оснащены 

компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и доступом к 

электронной информационно-образовательной среде университета. Для организации 

самостоятельной работы обучающихся используются:  

 компьютерные классы университета; 

 библиотека (медиазал), имеющая места для обучающихся, оснащенные компьютерами с 

доступом к базам данных и сети Интернет. 

Электронная информационно-образовательная среда университета (ЭИОС). Каждый 

обучающийся в течение всего периода обучения обеспечен индивидуальным неограниченным 

доступом к электронной информационно-образовательной среде университета (ЭИОС) 

http://sdo.tolgas.ru/ из любой точки, в которой имеется доступ к информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", как на территории университета, так и вне ее.  

ЭИОС университета обеспечивает: 

доступ к учебным планам, рабочим программам дисциплин (модулей), программам 

практик, электронным учебным изданиям и электронным образовательным ресурсам, 

указанным в рабочих программах дисциплин (модулей), программах практик; 

формирование электронного портфолио обучающегося, в том числе сохранение его работ 

и оценок за эти работы. 

В случае реализации образовательной программы с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий ЭИОС дополнительно обеспечивает:  

фиксацию хода образовательного процесса, результатов промежуточной аттестации и 

результатов освоения образовательной программы; 

проведение учебных занятий, процедур оценки результатов обучения, реализация которых 

предусмотрена с применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий; 

взаимодействие между участниками образовательного процесса, в том числе синхронное 

и (или) асинхронное взаимодействия посредством сети "Интернет". 
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7. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ОБУЧЕНИЯ ДЛЯ ЛИЦ С 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ И ИНВАЛИДОВ 

При необходимости рабочая программа дисциплины может быть адаптирована для 

обеспечения образовательного процесса инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья, в том числе для дистанционного обучения. Для этого требуется заявление студента 

(его законного представителя) и заключение психолого-медико-педагогической комиссии 

(ПМПК). 

В случае необходимости, обучающимся из числа лиц с ограниченными возможностями 

здоровья (по заявлению обучающегося) а для инвалидов также в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида, могут предлагаться следующие варианты 

восприятия учебной информации с учетом их индивидуальных психофизических особенностей, 

в том числе с применением электронного обучения и дистанционных технологий: 

- для лиц с нарушениями зрения: в печатной форме увеличенным шрифтом; в форме 

электронного документа; в форме аудиофайла (перевод учебных материалов в аудиоформат); в 

печатной форме на языке Брайля; индивидуальные консультации с привлечением 

тифлосурдопереводчика; индивидуальные задания и консультации. 

- для лиц с нарушениями слуха: в печатной форме; в форме электронного документа; 

видеоматериалы с субтитрами; индивидуальные консультации с привлечением 

сурдопереводчика; индивидуальные задания и консультации. 

- для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: в печатной форме; в форме 

электронного документа; в форме аудиофайла; индивидуальные задания и консультации. 
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8. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ (ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ) ДЛЯ 

ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

8.1. Описание показателей и критериев оценивания компетенций на 

различных этапах их формирования, описание шкал оценивания 

Для оценки знаний, умений, навыков и уровня сформированности компетенции по 

дисциплине применяется балльно-рейтинговая система контроля и оценки успеваемости 

студентов. В основу балльно-рейтинговой системы положены принципы, в соответствии с 

которыми формирование рейтинга студента осуществляется в ходе текущего контроля 

успеваемости. Максимальное количество баллов в семестре – 100.  

Шкала оценки результатов освоения дисциплины, сформированности результатов 

обучения 
Форма 

проведения 

промежуточной 

аттестации 

Шкалы оценки уровня 

сформированности 

результатов обучения 

Шкала оценки уровня освоения дисциплины 

Уровневая 

шкала оценки 

компетенций 

100 бальная 

шкала, % 

100 бальная 

шкала, % 

5-балльная шкала, 

дифференцированная 

оценка/балл 

недифференц

ированная 

оценка 

Экзамен 

допороговый ниже 61 ниже 61 «неудовлетворительно» / 2 не зачтено 

пороговый 61-85,9 61-69,9 «удовлетворительно» / 3 зачтено 

70-85,9 «хорошо» / 4 зачтено 

повышенный 86-100 86-100 «отлично» / 5 зачтено 

 

По итогам текущей успеваемости студенту может быть выставлена оценка по 

промежуточной аттестации в соответствии за набранными за семестр баллами (по 

накопительному рейтингу). Студентам, набравшим в ходе текущего контроля успеваемости 

по дисциплине от 61 до 100 баллов и выполнившим все обязательные виды запланированных 

учебных занятий, по решению преподавателя без прохождения промежуточной аттестации 

выставляется оценка в соответствии со шкалой оценки результатов освоения дисциплины.  

Результат обучения считается сформированным (повышенный уровень), если 

теоретическое содержание курса освоено полностью; при устных собеседованиях студент 

исчерпывающе, последовательно, четко и логически стройно излагает учебный материал; 

свободно справляется с задачами, вопросами и другими видами заданий, требующих 

применения знаний, использует в ответе дополнительный материал; все предусмотренные 

рабочей учебной программой задания выполнены в соответствии с установленными 

требованиями, студент способен анализировать полученные результаты; проявляет 

самостоятельность при выполнении заданий, качество их выполнения оценено числом баллов 

от 86 до 100, что соответствует повышенному уровню сформированности результатов 

обучения. 

Результат обучения считается сформированным (пороговый уровень), если 

теоретическое содержание курса освоено полностью; при устных собеседованиях студент 

последовательно, четко и логически стройно излагает учебный материал; справляется с 

задачами, вопросами и другими видами заданий, требующих применения знаний; все 

предусмотренные рабочей учебной программой задания выполнены в соответствии с 

установленными требованиями, студент способен анализировать полученные результаты; 

проявляет самостоятельность при выполнении заданий, качество их выполнения оценено 

числом баллов от 61 до 85,9, что соответствует пороговому уровню сформированности 

результатов обучения. 

Результат обучения считается несформированным, если студент при выполнении 

заданий не демонстрирует знаний учебного материала, допускает ошибки, неуверенно, с 

большими затруднениями выполняет задания, не демонстрирует необходимых умений, 

качество выполненных заданий не соответствует установленным требованиям, качество их 

выполнения оценено числом баллов ниже 61, что соответствует допороговому уровню. 
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Формы текущего контроля успеваемости 
Формы текущего контроля Количество 

контрольных 

точек 

Количество 

баллов за 1 

контр. точку 

Макс.  возм. 

кол-во баллов 

Отчёт по практической работе   2 15 30 

Отчет по лабораторной работе 2 15 30 

Тестирование по темам лекционных занятий 3 10 30 

Творческий рейтинг (участие в конференциях, 

олимпиадах и т.п.) 

1 10 10 

Итого по дисциплине 100 баллов 

 Система оценивания представлена в электронном учебном курсе по дисциплине 

http://sdo.tolgas.ru/. 

 

8.2. Типовые контрольные задания или иные материалы для ТЕКУЩЕГО 

КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ 

8.2.1. Типовые задания к практическим (семинарским) занятиям 

Практическая работе №1 «Оформление технической документации в соответствии с 

нормативной базой». 

1. Дайте определение понятию «нормоконтроль технической документации» 

2. Перечислите основные цели нормоконтроля 

3. Какие основные задачи нормоконтроля существуют? 

4. Каков порядок проведения нормоконтроля? 

5. Вывод по работе 

Практическая работе №2 «Приведение несистемных единиц измерения в соответствие с 

действующим стандартом и международной системой единиц СИ». 

Перевести в соответствие с действующим стандартом и системой единиц СИ. 

1. Единицы длины   

2. Единицы массы   

3. Единицы времени   

Практическая работе №3 «Организационно-методические принципы сертификации в РФ». 

1. Выберите продукцию или услугу, которую будет представлять ваше предприятие 

2. Придумайте название вашего предприятия 

3. Заполните бланк «Заявление – декларация» 

4. Заполните бланк «Решение органа по сертификации по заявке на проведение 

сертификации» 

5. Заполните бланк «Сертификат соответствия» 

8.2.2. Типовые задания для лабораторных работ 

Лабораторная работа 1. «Правила выполнения и оформления блок схем. Правила 

оформления дипломной работы.»  

Для приведенных в таблице процессов, построить: 1) Алгоритм процесса; 2) Блок-схему 

процесса; 3) Межфункциональную блок-схему процесса; 4) Многоуровневую блок-схему 

процесса, в которой должны присутствовать процесс нулевого уровня и детальная блоксхема 

одного выбранного этапа процесса. 

Лабораторная работа 2. «Построение карты процесса». 

Для приведенных в таблице процессов, используя построить карту процесса. 

Лабораторная работа 3 «Управление проектами. Структурное планирование.» 

Найти критические процессы и критический путь для проекта «Альфа». 

Лабораторная работа 4. «Построение IDEF0 моделей» 

построить:  

- контекстную диаграмму процесса верхнего уровня;  

- неконтекстную диаграмму процесса;  

- провести декомпозицию одного из блоков на диаграмме процесса. 

Типовые тестовые задания по темам: 

1. На каком формате бланка документа может отсутствовать заголовок?  
+ А5; 
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- А4; 

- Заголовок является обязательным реквизитом для любого формата бланков.  

2. Если к документу имеется несколько приложений, то они:  
+ нумеруются после слова «Приложение» под текстом; 

- перечисляются через запятую после текста; 

- никак не обозначаются, а просто прилагаются к основному документу.  

3. Если перед должностью в конце документа ручкой ставится косая черта, 

приписывается «и.о.» и ставится подпись не того лица, данные которого 

расшифрованы, то такой документ; 
+ теряет свою юридическую силу; 

- имеет такую же юридическую силу, что и подписанный должностным лицом, чья 

расшифровка указана; 

- является фальсификатом. 

4. На какой части копии отправляемого документа проставляется виза?  
+ В нижней части лицевой стороны; 

- В нижней части оборотной стороны; 

- В верхней части лицевой стороны. 

5. Что понимается под миграцией электронных документов? 
+ Их перемещение из одной информационной системы в другую при сохранении их 

достоверности, целостности, аутентичности и пригодности для дальнейшего 

использования; 

- Их перемещение с одного носителя на другой или конвертация в другой формат;  

- Их первичная проверка при поступлении в организацию. 

6. Плотность документопотока определяется:  
+ Соотношением числа документов, которые проходят через конкретный пункт 

обработки, к единице времени; 

- Соотношением количества документов, поступивших в организацию, к 

аналогичному показателю за прошедший период; 

- Числом обработанных организацией документов за все время ее существования.  

7. Что поднимается под аутентичностью электронного документа?  
+ Гарантия соответствия электронного документа заявленному;  

- Отсутствие правок в текст электронного документа после его создания;  

- Возможность в любой момент установить местонахождение документа и 

воспроизвести его. 

8. Документационное обеспечение управления – это: 
+ деятельность, которая имеет своей целью обеспечить функции управления 

документами; 

- деятельность соответствующих лиц по документообороту, документированию, 

оперативному хранению, а также использованию документов организации;  

- деятельность работников канцелярии по регистрации входящей и исходящей 

корреспонденции. 

9. Что из указанного не может являться подлинником документа?  
+ Копия документа в электронном виде; 

- Первый экземпляр документа; 

- Единственный экземпляр документа. 

10. Какого вида печати не существует?  
+ универсальной; 

- гербовой; 

- простой. 
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8.3. Типовые контрольные задания или иные материалы для проведения 

ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

Форма проведения промежуточной аттестации по дисциплине: экзамен (по результатам 

накопительного рейтинга или в форме компьютерного тестирования). 

Устно-письменная форма по экзаменационным билетам предполагается, как правило, для 

сдачи академической задолженности. 

 

Защита курсового проекта/ работы (не предусмотрено учебным планом). 

 

Примерный перечень вопросов и заданий для подготовки к экзамену 

(ПК-3: ИПК-3.1, ИПК-3.2; ОПК-8: ИОПК-8.1, ИОПК-8.2, ИОПК-8.3) 

 

1. Содержание проектного плана. 

2. Количество и полнота содержания комплекса документов. 

3. Контроль, обеспечение и хранение документации. 

4. Стандарты ЕСПД. 

5. Документы ЕСПД. 

6. Виды программных документов. 

7. Виды эксплуатационных документов. 

8. Виды программных документов, разрабатываемых на разных стадиях, и их коды. 

9. Стадии разработки, этапы и содержание работ. 

10. Обозначение программ и программных документов. 

11. Разработка и оформление технической документации для программы 

автоматизации формирования налоговой отчётности. 

12. Разработка и оформление технической документации для программы 

автоматизации учёта выпускаемой продукции. 

13. Разработка и оформление технической документации для программы для 

автоматизации регистрации пассажиров в аэропорту. 

14. Разработка и оформление технической документации для программы 

автоматизации работы телефонного справочника. 

15. Разработка и оформление технической документации для программы 

автоматизации документооборота в гостинице. 

16. Разработка и оформление технической документации для программы 

автоматизации проведения бухгалтерских счетов. 

17. Разработка и оформление технической документации для программы регистрации 

закупок и продаж предприятия. 

18. Разработка и оформление технической документации для программы 

автоматизации проведения взаиморасчётов между фирмой и поставщиками/покупателями. 

19. Международные организации, участвующие в работе ИСО. 

20. Техническая и рабочая документации. 

 

Примерный тест для итогового тестирования 

 

1. Что такое документ? 
+ Это какой-либо материальный носитель с информацией, которая обладает 

определенными реквизитами; 

- Это бумажный лист с нанесенным на него печатным текстом; 

- Это объект материального мира, который содержит какую-либо информацию, 

необходимую для рабочего процесса. 

2. Информация, которая имеет структуру и содержится на носителе – это: 
+ документированная информация; 

- официальный документ; 

- делопроизводство. 
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3. Передача информации, которая содержится в документе, в пространстве и 

времени – это: 
+ коммуникативная функция документа; 

- социальная функция документа; 

- политическая функция документа. 

4. Какой из указанных документов приобретает правовую функцию на 

определенный промежуток времени: 
+ Протокол заседания аттестационной комиссии; 

- Закон; 

- Платежное поручение. 

5. В чем заключается атрибутивность документа?  
+ В наличии в документе двух составляющих (материальной и информационной), 

без которых он существовать не может; 

- В его предназначенности для передачи в пространстве и времени;  

- В тесной взаимосвязи его отдельных элементов и подсистем, которые 

обеспечивают его целостность и сохранений свойств при различных внешних 

изменениях. 

6. Способность документа повлечь за собой правовые последствия – это его: 
+ юридическая сила; 

- юридическая значимость; 

- достоверность. 

7. Копия документа – это: 
+ экземпляр, который полностью повторят содержание подлинника;  

- повторный экземпляр подлинника; 

- его электронная форма. 

8. Обязательный элемент оформления документа называется:  
+ реквизитом; 

- формуляром; 

- образцом. 

9. Реквизит, который фиксирует решение лица (согласие или несогласие) по 

поводу содержания документа, называется: 
+ визой; 

- грифом; 

- резолюцией. 

10. Резолюция оформляется: 
+ на самом документе или на отдельном листе; 

- только на самом документе; 

- только на отдельном листе. 

11. От какого лица излагается текст протокола?  
+ От третьего лица множественного числа; 

- От третьего лица единственного числа; 

- От первого лица множественного лица. 

12. Какие установлены стандартные форматы бланков документов?  
+ А4 и А5; 

- А5 и А3; 

- Только А4. 

13. Левое поле документа должно быть не менее:  
+ 20 мм; 

- 30 мм; 

- 10 мм. 

14. Какой документ организации нельзя оформить на общем бланке?  
+ Письмо; 

- Приказ; 

- Отчет. 
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15. Какой реквизит организационно-распорядительного документа является 

переменным? 
+ Дата документа; 

- Наименование организации; 

- Код формы документа. 

16. При каком варианте оформления реквизита заголовочная часть бланка 

продлевается до границы правого поля?  
+ При продольном; 

- При центрированном; 

- При флаговом. 

17. Такой реквизит как эмблема организации: 
+ не может быть размещен на бланке документа, если на нем уже имеется герб РФ 

или герб одного из субъекта РФ; 

- может заменять реквизит наименования организации; 

- размещается в нижнем поле документа. 

18. Какой из указанных реквизитов характерен только для бланка служебных 

писем? 
+ Справочные данные об организации; 

- Код формы документа; 

- Наименование вида документа. 

19. В каком порядке оформляется адрес в международной переписке?  
+ Имя и фамилия адресата, дом, улица, штат (графство), почтовый индекс, страна;  

- Имя и фамилия адресата, почтовый индекс, страна, город (штат, графство), улица, 

дом; 

- Имя и фамилия адресата, страна, город (штат, графство), улица, дом, почтовый 

индекс. 

20. Что из указанного не содержит в себе резолюция?  
+ Слово «Утверждаю»; 

- Содержание поручения; 

- Фамилию и инициалы исполнителя. 

 

Полный фон оценочных средств для проведения промежуточной аттестации размещен в 

банке вопросов электронного учебного курса дисциплины в ЭИОС университета 

http://sdo.tolgas.ru/, а также хранится в бумажном и (или) электронном виде на кафедре-

разработчике. 


