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r. TONbATTU

06 apxuBe yHuBepcuTeTa

1 OBLUME NMONOXEHNA

1.1. HacTtosuwee nonoxeHne paspaboTtaHo B COOTBETCTBUN ¢ PefepanbHbIM 3aKOHOM OT 22
okTs16pA 2004 roga Ne 125-03 «O6 apxuBHOM pgene B Poccuiickoin ®epepaunm», NpUMeEpPHbIM
nonoXeHnem o6 apxuBe opraHusauuu, YTBEPXAEHHbIM NpukKazom ®depepasbHOro apxXMBHOTO
areHtcTBa oT u anpensa 2018 r. Ne 42. [MonoxeHue onpegenser OCHOBHble 3afjauun, (yHKUUW,
npaBa 1 OTBETCTBEHHOCTb apxuBa NpPW OCYLLECTBAEHUN UM XPaHEHUS, KOMMNIEKTOBaHUA, yyeTa U
NCMNOJ/Ib30BaHNA LOKYMEHTOB apXWBHOIO ()OHAAa, AOKYMEHTOB BPeMeHHbIX (CBbille 0 /1eT) CPOKOB
XPaHeHus, B TOM 4ucC/ie MO IMYHOMY COCTaBy, 06pa3nBaBLUNXCA B AeATE/IbHOCTM YHUBEPCUTETA.

12.  YHuBepcuTeT ob6ecneymBaeT COXPaHHOCTb, Yy4yeT, OTO6OpP, YynopsagoyeHwue,
CBOEBPEMEHHYIO nepefadvy Ha XpaHeHue ¥ UCNOoNb30BaHUE LOKYMEHTOB, 06pasyroLmnxca B ero
OeATeNnbHOCTN, B COOTBETCTBUM C lpaBunamMmmn opraHusanuy XpaHeHus, KOMNIEKTOBaHuA, yyeta U
NCMOJSIb30BaHNA OOKYMEHTOB APXUBHOro (oHpga P® u Apyrux apXMBHbIX LOKYMEHTOB B OpraHax
rocyfapCTBEHHON BfacTu, oOpraHax MeCTHOro camoynpaBfieHuss W opraHusaumax (npukas
MuHuctepcTea KynbTypbl P® o1 31.03.2015 Ne 526). Bce paboThl, CBSi3aHHble C NOArOTOBKO,
TPaHCNOPTUPOBKOM U nepefayein apxXMBHbIX AOKYMEHTOB Ha XpaHeHue Npou3BOASATCA Cuiamu
CTPYKTYPHbIX NoApasfeneHuii.

1.3. B yHuBepcuTeTe AN XpPaHeHUA [OOKYMEHTOB apXMBHOTO (PoHAa U 3aKOHYEHHbIX
[enonpov3BoACTBOM AOKYMEHTOB NPaKTUYECKOro Ha3HayeHus, nx otbopa, yyerta, UCMOJb30OBaHMA
CO3/aH LEeHTPanbHbIA apxuB.

14. ApxvB BXOAWT B COCTaB OTAeNa UHPOPMALMOHHOIO 06ecneyYeHus.

1.5. ApxuB opraHu3auumn B CBOEN AeATeNbHOCTU pPyKoBOACTBYeTCcs PefepasibHbiM 3aKOHOM
oT 22.10.2004 Neo 125-®#3 «O6 apxuBHOM pene B Poccuitickoih Pepepaynun» 3aKkoHaMMu,
HOpMaTMBHbBIMW MPaBOBbIMKW aKTaMu Poccuitckoin depepaumn, cybobekToB Poccuiickol
depepauunn B chepe apxMBHOTO Aena v AeN0onpon3BOACTBA, NpasuiamMmun opraHnsalmm XpaHeHus,
KOMMMEKTOBaHUSA, YyyeTa W UCNOMb30BaHUS [OOKYMEHTOB ApPXMBHOrO (oHga Poccuinckoi
depepaunn n opyrux apxXmBHbIX AOKYMEHTOB B rocyfapCTBEHHbIX OpraHax, opraHax MecTHOro
caMoynpaBfieHUa ¥ opraHuM3auusax, nokKanbHbIMA HOPMATUBHbLIMW akTaMu TOoCyAapCTBEHHOro
opraHa.

2. COCTAB AOKYMEHTOB APXVUBA YHUBEPCUTETA

2.1. ApXu1B yHUBEpCUTETA XPaHWUT:

- [OKYMEHTbI NOCTOAHHOIO M BPEMEHHbIX (CBLIWE 0 /IET) CPOKOB XPaHEHWs, B TOM Yucne
[OKYMEHTbI M0 JIMYHOMY COCTaBy, 06pa3oBaBlUVecs B eATEe/IbHOCTU YHUBEPCUTETA,;

- [QOKYMEHTbl TMOCTOSAHHOTO XPaHeHUs W [OKYMEHTbl MO JIMYHOMY CcOCTaBy (poHAa
npeflwecTBeHHNKa YHUBEPCUTETA,



- CMPaBOYHO-MOWNCKOBbIE CpPeACTBa K AOKYMEHTaM U YyeTHble [OKYMEHTbl ApXuBa
yHuBepcuTeTa.

3. 3AJAUYN APXVNBA YHUBEPCUTETA

OCHOBHbIMM 3af,@a4aMy apXnBa ABNSKOTCA:

3.1. OpraHusauus XpaHeHna OOKYMEHTOB.

3.2. KomnnekroBaHue apxuMBa [AOKYMEHTaMK, 060pa3oBaBUIMMUCA B [AeATENbHOCTU
yHUBepcuTeTa.

3.3. YueT LOKYMEHTOB, HaXO4ALWMXCA Ha XPaHEeHUN B apXnBe YHUBepcuUTera.

3.4. Ncnonb3oBaHne AOKYMEHTOB, HaXO4ALWMXCSA Ha XpaHeHUN B apXUBe YHUBEPCUTETA.

3.5. MoAroToBKa 1 cBOEBpeMeHHas nepefava 4OKYMEHTOB APXMBHOTO (hoHAa Poccuiickoi
depepaunn Ha NocToaHHOe XpaHeHue B PT'A B 1. Camape.

3.6. MeTogmnyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPO/b 3a (DOPMUPOBaHNEM 1 ODOPMIEHVEM fefN B
CTPYKTYPHbIX NoApasfeneHnax By3a v CBOEBPEMEHHOW nepegavein nx B apxuB.

4. dYHKUNWN APXUBA YHUBEPCUTETA

ApXVB YHUBEPCUTETA OCYLLECTBNAET CreayoLlmne gyHKLmm,

4.1, OpraHn3yeT npuvem AOKYMEHTOB MOCTOSAHHOIO W BPEMEHHbIX (CBbILE KO JfIeT) CPOKOB
XpaHeHns, B TOM 4uc/lie MO JIMYHOMY CcOCTaBy, 06pa30oBaBWUXCA B [AEATENIbHOCTU
YHUBEPCUTETA, B COOTBETCTBUMN C YTBEPXKAEHHLIM TPapUKOM.

4.2. Beper y4yeT [OKYMEHTOB MW (OHAOB, HaxXOASWMXCA Ha XpaHeHun B Apxuse
yHUBepcuTeTa.

43. MNpepcTasnser B PrA B r. Camape yyeTHble cBefleHus 06
ob6bemMe ¥ CcOCTaBe XpPaHAWMXCA B apxXxuBe YHMBepcuTeTa [OKYMEHTOB ApPXMBHOrO ¢oHAaa
Poccuiickon ®epepaunn n  APYrux apxXuMBHbIX [OKYMEHTOB B COOTBETCTBMM C MNOPAAKOM
rocyapCTBEHHOrO yyeTa JOKYMEHTOB APXMBHOTO (hoHAa Poccuiickoin degepaumn.

44. CnctematusnpyeT 1 pasmMellaet AOKYMEHTbl, noctynawlmne Ha XpaHeHue B ApxuB
yH/uBepcuTeTa, o6pa3oBaBLIMECA B XO[€ OCYLLECTBNEHNA AEeATEIbHOCTU YHUBEPCUTETA.

4.5. OcyuwiecTBnaeT NOATOTOBKY U NPeACcTaBAeT:

a) Ha paccMOTpeHue K cornacoBaHWe 3KCNepTHON KOMWUCCUM yHUBepCcUTEeTa ONuUCK Aen
MOCTOAHHOTO XpaHeHWs, BPEMEHHbIX (CBbile 10 J/IeT) CPOKOB XpaHeHus, B TOM 4ucne no
NIMYHOMY cOCTaBy, a TakKXXe aKTbl O BblAefIeHUUN K YHUUYTOXEHUID apXMUBHbIX [OKYMEHTOB, He
noAaniexawmnx XpaHeHuto, aktbl 006 yTpare [OKYMEHTOB, aKkTbl O  HeucrnpaBUMbIX
NMOBPEXAEHNAX aPXUBHbLIX AOKYMEHTOB;

6) Ha yTBEpPXAEeHNe 3KCnepTHO-NpoBepPOYHON komuccum PTA BT, Camape (ganee - 3MK
PTA B r. Camape) onucu gen nNoCTOAHHOIoO XpaHeHus:

B) Ha cornacoBaHue 3MK PrA B r. Camape onucu gen no AIMMHOMY COCTaBy, akTbl 00
yTpate JOKYMEHTOB, aKTbl O HEUCNPaBUMbIX NOBPEXAEHUAX aPXUBHbLIX JOKYMEHTOB,

) Ha YTBEPX[EHWEe PYKOBOAMUTENO YHUBEpPCUTeTa ONUCK AeN MOCTOAHHOTO XpaHeHus;
onucu BpemeHHbIX (CBbllwe KO f1eT) CPOKOB XpaHeHus, B TOM 4ucie onucu fAen no ANYHOMy
COCTaBY; aKTbl O BblAE/IEHNN K YHUUTOXKEHMIO apXUBHbIX AOKYMEHTOB, He MoA/iexallnx XxpaHeHuo;
aKkTbl 06 yTpaTe [OKYMEHTOB, akTbl O HeucrnpaBWMbIX MOBPEXAEHUAX apXMBHbIX [OKYMEHTOB,
yTBepXaeHHble (cornacosaHHble) MK PIrA B r. Camape.

4.6. OpraHu3syeT nepepgavy AOKYMeHTOB ApXMBHOro (oHpa Poccuiickoin degepauun Ha
noctosiHHoe xpaHeHune B PT'A B 1. Camape.

47. OpraHusyet M MPOBOAUT 3KCMEpPTU3Yy LEHHOCTU [OKYMEHTOB BpPEMEeHHbIX (CBbile
10 neT) CPOKOB XpPaHeHUs, HaxOoAAWMXCA Ha XpaHeHun B ApxXuBe yHMBepcuTeTa B Lenax
oTbopa AOKYMEHTOB A/s BK/OYEHMS B cOocTaB ApXMBHOro doHpga Poccuiickoi depepaunn, a
TakXXe BbISIBNEHNA AOKYMEHTOB, He nog/iexalunx ganbHeiemMy XpaHeHuto.

4.8. MpoBOAMT MeponpuATAS Mo 06ecneyeHnto COXPaHHOCTU AOKYMEHTOB, Haxo4ALMUXCS
Ha XpaHeHun B ApXuBe yHUBepcuTera.

4.9. OpraHu3yeT UH(OPMUPOBaAHME PYKOBOACTBA M PabOTHMKOB YHMBEpPCUTETA O COCTaBe
M cofepXaHun AOKYMEHTOB ApXuBa yHUBeEpPCUTETA.

4.10. WHpopmupyeT nonb3oBaTeneil MO BOMNPOCaM MECTOHAXOXAEHUS  apPXMBHbIX
[OKYMEHTOB.



4.11. OpraHusyeT Bblgayy AOKYMEHTOB W Aen And paboTbl B YnTa/ibHOM (MPOCMOTPOBOM)
3ane uim Bo BpeMeHHOe Nosb30oBaHue.

4.12. lVcnonHaeT 3anpocbl nNosb3oBaTeneil, BblgaeT apxXMBHbIe KONMUW AOKYMEHTOB,
apPXMBHbIE BbIMUCKM M apXUBHbLIE CNPaBKW.

4.13. BefeT yyeT ucnonb30BaHnsa AOKYMEHTOB ApXnBa yHUBepCHUTeTa.

414. Cos3paeT (OHA NONb30oBaHWA ApxuMBa yHMBepcUTeTa U OpraHuM3yetr ero
“cnosib30BaHue.

415" OcywecTBnsieT BefeHWe CNPaBOYHO-MOUCKOBbLIX CPEACTB K AOKYMeHTam ApxuBa
yHMBEPCUTETA.

4.16. YyacTByeT B pa3paboTke JOKYMEHTOB YHUBEpPCUTETA NO BOMNPOCaM apXMBHOIO Aena u
Jenonpon3sofcTBaa.
4.17. OKa3biBaeT METOAMNYECKYH MOMOLLb:

a) cnyxbe [enonpousBOACTBa YHMBEpPCUTETA B COCTaB/IEHUM HOMEHKNATypbl Aerf,
hopMUPOBaAHUN N OhOPMJIEHUN Jer;

6) CTPYKTYpHbIM nogpasfeneHusiMm 1 paboTHMKAM YHMBepcuTeTa B MNOATOTOBKe
[LOKYMEHTOB K nepepgave B ApXUB yHUBepCUTETA.

5. NMPABA APXVBA YHUBEPCUTETA

ApXvB yHMBepcuTETa MMEeT Npaso;

5.1. MpepocTtaBnsaTb PYKOBOACTBY NPeAfiOXKEeHUSA MO0 COBEPLIEHCTBOBAHMIO OpraHmsauum
XpaHeHVs, KOMMMEKTOBaHUA, YydyeTa W WCMNONb30BaHWA apXMBHbIX [OOKYMEHTOB B apxuse
yHUBepcuTeTa.

5.2. 3anpalumBaTb OT CTPYKTYPHbIX NoApa3feneHunii ceefeHns, Heobxoanumele Ans paboThl
apxuBa.

5.3. JaBaTb pekoMeHAaLuu CTPYKTYPHbIM NojpasfeneHnsamMm rno Bonpocam, OTHOCALWMMCH K
KOMMETEHLMN apXmBa YHUBepcuUTeTa.

54. NHpopmupoBaTb CTPYKTYpHble MoApasfefieHns yHuBepcuTeTa O Heob6XoAnmMocTu
nepenaym JOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBUN C YTBEPXKAEHHLIM IPaVKOM.

5.5. MpuHNUMaTbL yyacTue B 3acefaHnsAX 3KCNepTHOW KOMUCCUMN.

5.6. PaccmartpumBaTtb W COrnacoBbiBaTb HOpPMAaTWBHbIE OOKYMEHTbHl NO BOMNpocam
opraHu3aunn apxuBHOTO fAena YHUBepcuTera.
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